Проект

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
1. Общие положения, нормативно-правовое регулирование по оказанию муниципальной услуги
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий экономического отдела  далее (Отдел) администрации Еткульского муниципального района (далее - Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Отдела с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства:
- отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», а именно:

К субъектам малого и среднего предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать:

для микропредприятий - пятнадцати человек;

для малых предприятий -  ста человек включительно;

для средних предприятий - двухсот пятидесяти человек включительно.

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год без учета налога на добавленную стоимость не должна превышать предельного значения, установленного постановлением Правительства Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:
для микропредприятий - 60 млн. рублей;

для малых предприятий - 400 млн. рублей;

для средних предприятий - 1000 млн. рублей.

- зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Еткульского муниципального района ;

-  осуществляющие деятельность в приоритетных для Еткульского муниципального района  направлениях развития и видах деятельности, определенных муниципальной целевой программой развития и поддержки малого и среднего предпринимательства на соответствующий год;

- не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте, электронной почте Администрации  приводятся  в  приложении №1 к настоящему Регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в экономическом отделе администрации Еткульского муниципального района:
- при личном обращении;
- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

            -посредством интернета: официальный сайт администрации Еткульского муниципального района (www.admetkul.ry), единого портала государственные услуги Челябинской области  www.pgu.pravmin 74.ru.
          1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заявителя составляет не более 20 минут. 

1.3.4. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.
Требования к размещению и оформлению информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом.
В сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы экономического отдела  администрации, а также следующая информация:
а) текст административного регламента;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец формы заявления на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

2.2. Наименование органа и учреждения, предоставляющего муниципальную услугу: экономический отдел администрация  Еткульского муниципального района, отдел бухгалтерского учета.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 рабочих дней и начинает исчисляться с даты получения от субъекта малого и среднего предпринимательства заявления на получение  финансовой поддержки.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
           -Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с: Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон) («Российская газета» № 164 от 31.07.2007 года);
          -Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в российской федерации»

          -Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ.
          -Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ " Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
          -Закон Челябинской области от 27.03.2008г. № 250-ЗО « О развитии малого и среднего предпринимательства в Челябинской области»

         - решением  Собрания  депутатов Еткульского муниципального района  от  29.10.2008  № 471 «О принятии Программы   поддержки развития  малого и среднего  предпринимательства   в Еткульском муниципальном районе  на  2009 – 2012  годы»;

            -постановлением администрации Еткульского муниципального района  от 17.09.2007 года № 703 «О создании  координационного Совета  предпринимателей района».

            -постановление администрации Еткульского муниципального района от 29.04.2011 № 284  « Об утверждении Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение затрат, связанных с осуществлением капитальных вложений в 2011-2012 годах»
          2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление на получение финансовой поддержки ( приложение №2);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);
3) справка  из  налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;

4) копия формы Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии формы;
5) заверенные СМСП копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых  результатах СМСП по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления о предоставлении субсидий (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если СМСП не предоставляет в налоговые органы бухгалтерский баланс);

6) заверенная   СМСП копия декларации по страховым  взносам на обязательное пенсионное страхование на последнюю отчетную  дату (иного документа, подтверждающего размер среднемесячной заработной платы работников);

7) заверенные СМСП копии  документов, подтверждающих оплату произведенных затрат (договоров, счетов, платежных поручений и других документов).

8)показатели хозяйственной деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства по форме  (приложение 3).
В заявлении субъект малого и среднего предпринимательства указывает вид финансовой поддержки, определенный Программой.

      2.7.Экономический отдел администрации не вправе требовать от заявителя:

 1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и  органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».            
 2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства:

1) не предоставлены документы, определенные соответствующими федеральными программами развития малого и среднего  предпринимательства, региональными программами развития малого и среднего предпринимательства, муниципальными программами развития малого и среднего предпринимательства, или представлены недостоверные сведения и документы;
2) не выполнены условия оказания поддержки;

3) ранее в отношении заявителя- субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

4) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим  нарушение  порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки,  прошло  менее чем три года
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления на  предоставление муниципальной услуги: поступившее заявление регистрируется в день поступления специалистом экономического отдела администрации Еткульского муниципального района.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения  Отдела: Челябинская область, Еткульский район, с.Еткуль ул.Ленина 34.,  кабинет 37  в соответствии с режимом работы.
 Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), позволяющими организовывать предоставление муниципальной  услуги качественно и в полном объеме.
Специалистам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления  муниципальной услуги.

3.Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-извещение на официальном сайте(www.admetkul.ry) в разделе экономика- малый бизнес или  в СМИ,
- прием и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям;

- вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки;

- предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.

3.1.1. Административная процедура  « Извещение на официальном сайте(www.admetkul.ry) в разделе экономика- малый бизнес или  в СМИ».
Экономический отдел администрации Еткульского муниципального района публикует информационное сообщение о начале  приема заявлений  от предпринимателей на оказание  финансовой поддержки.
3.2.. Административная процедура  «Прием и регистрация документов заявителя». 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя в экономический отдел администрации с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента:
- передаются для рассмотрении лично :

   -направляются почтовым отправлением в адрес экономического отдела для рассмотрения;

  - посредством электронной почты.
3.2.2. При получении документов специалист экономического отдела  администрации в день получения регистрирует их в специальном журнале. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер. В случае, если копии предоставленных заявителем документов не заверены нотариально, специалист экономического отдела администрации заверяет их при предъявлении оригиналов.

            3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении финансовой поддержки и прилагаемых к нему документов на предмет соответствия установленным требованиям ».
3.3.1. Экономический отдел администрации района в течение десяти дней с момента получения заявления о предоставления финансовой поддержки проводит экспертизу документов на предмет их  соответствия   и проверяет правильность расчетов размеров  финансовой поддержки.
 Определяет:

- полноту пакета предоставленных документов в соответствии с пунктом               2.6 настоящего Регламента и достоверность указанных в них сведений;

- имеет ли право субъект малого и среднего предпринимательства на получение финансовой поддержки в соответствии с Федеральным законом и Программой;
- допускал ли ранее субъект малого и среднего предпринимательства нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе обеспечения целевого использования средств поддержки;
- осуществляет расчет размера финансовой поддержки на основании представленных субъектом малого и среднего предпринимательства документов.
3.3.2.Специалист экономического отдела администрации района в случае соответствия  представленных документов требованиям представляет их на рассмотрение Координационного Совета  предпринимателей (далее именуется – Совет) 

3.4. Административная процедура «Вынесение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки». 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являются документы, подготовленные для рассмотрения и вынесения решения и переданные на рассмотрение Координационному Совету.
3.4.2. Координационный Совет в день получения рассматривает  представленные заявления и прилагаемые к ним документы,  осуществляет оценку соответствия субъектов малого и среднего предпринимательства условиям предоставления  финансовой поддержки и установленным требованиям Федерального Закона и Программы, выносит решение о возможности (невозможности) рекомендовать главе Еткульского муниципального района предоставить финансовую поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства и её размер. 
3.4.3.Секретарь Координационного Совета не позднее дня, следующего за днем подписания протокола, направляет:

протокол заседания Координационного Совета предпринимателей района - главе Еткульского муниципального района ( решении в предоставлении (отказе в предоставлении финансовой поддержки);

3.4.4. Глава Еткульского муниципального района, рассмотрев протокол Координационного Совета с рекомендацией  о возможности (невозможности) предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) финансовой поддержки и о  размере поддержки. Срок рассмотрения протокола и принятия решения не должен превышать 2 рабочих дней.
3.4.5. В течение 5 рабочих дней после принятия решения  специалист экономического отдела администрации  района информирует каждый  субъект малого  и среднего предпринимательства и  готовит:

- в случае предоставления финансовой поддержки - проект распоряжения о предоставлении финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства (далее – Распоряжение о предоставлении финансовой поддержки);

- в случае отказа в предоставлении финансовой поддержки – соответствующие уведомления (с указанием причин отказа).
3.4.6. Субъектам малого и среднего предпринимательства, в отношении которых принято положительное решение о предоставлении финансовой поддержки направляются договора о предоставлении субсидии, подготовленные  специалистом  экономического отдела администрации в течение 3 рабочих дней. 

3.4.7. Договоры о предоставлении субсидии подписываются сторонами в течение 3 рабочих дней со дня направления  для подписания.

3.4.8. Распоряжение о предоставлении финансовой поддержки и договоры о предоставлении субсидии направляются в отдел  бухгалтерии  администрации. 

3.5. Административная процедура «Предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки».
3.5.1.Началом административной процедуры по предоставлению субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки является поступление в отдел бухгалтерии  администрации Еткульского муниципального района  Распоряжения  о предоставлении финансовой поддержки.

3.5.2. Отдел  бухгалтерии  администрации Еткульского муниципального района  проверяет полноту пакета поступивших документов, готовит  платежные документы для перечисления денежных средств.

3.5.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней.

3.5.4. Результатом административной процедуры является перечисление финансовой поддержки на счет субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в заявлении.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
            4.1.Экономический отдел администрации Еткульского муниципального района осуществляет контроль за целевым использованием субсидий и мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства с учетом предоставленных субсидий за текущий финансовый год.

            4.2. В случае недостижения субъектами малого и среднего предпринимательства ожидаемых результатов хозяйственной деятельности, указанных в решении общественного Координационного Совета, и нецелевого использования субсидии,  экономический отдел администрации Еткульского муниципального района готовит предложения для рассмотрения на заседании Координационного Совета вопроса о возврате субъектам малого и среднего предпринимательства выделенной субсидии в местный бюджет. Решение о возврате субсидии оформляется протоколом, копия которого направляется субъекту малого  и среднего предпринимательства.
          4.3. Текущий контроль исполнения муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок начальником экономического отдела администрации Еткульского муниципального района положений настоящего административного регламента.

          4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой   к Главе  Еткульского муниципального района  устно либо письменно.
5.3. В письменном обращении ( Приложение 4) указываются:
а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
г) суть обращения;
д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.
Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано  на русском языке разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в ответе по существу на обращение (жалобу):

- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение тридцати дней с даты  регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.6.
Если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
5.7.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
Приложение 1

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ

Администрации Еткульского муниципального района  
Место нахождения Администрации Еткульского муниципального района  :
Челябинская  область, Еткульский район, с.Еткуль, ул. Ленина, д.34.

График приема заявителей начальником экономического отдела  Администрации, ведущим специалистом: 

                       понедельник – пятница с 8-00 до 16-00 
                       перерыв на обед с 12-00 до 13-00.

                       суббота, воскресенье – выходные дни.

  Справочные телефоны :
       начальник экономического отдела –  2-17-75;
       ведущий специалист  экономического отдела – 2-17-75.
       Адрес официального сайта Администрации  Еткульского муниципального района  » в    сети Интернет. (www.admetkul.ru),
Адрес электронной почты  экономического отдела Администрации  Еткульского муниципального района  : 
econ-etkul@yandex.ru
Приложение 2

к административному регламенту 

                                                                                                      предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего предпринимательства

                                                                                       (рекомендованное)

Заявление
о предоставлении субсидии

    1.Субъект малого и среднего предпринимательства( далее именуется –СМСП)
    _____________________________________________________________________________

(полное наименование)

    ИНН _________________________________ 
    Юридический адрес 

____________________________________________________________________________ Фактический адрес осуществления деятельности      _____________________________________________________________________________

    Телефон (________) ___________ Факс ____________________________________________________

    Электронная  почта              ___________________________________________________

    Осуществляющий деятельность в сфере ___________________________________________________

    ( Перечень видов деятельности, в отношении которых запрашивается муниципальная поддержка)
    просит   предоставить   финансовую   поддержку    на:_________________________________________________________________________
В  размере ___________________________________________________________________           

Руководитель СМСП

М.П.                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

"____" ____________ 20__ года                                                                                                                                                           

Приложение3
к административному регламенту 
                                                                                                      предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства
                                 Показатели хозяйственной деятельности субъекта

                                          малого и среднего предпринимательства

	наименование показателя
	
	значение показателя по годам

	
	
	2010г.
	2011г.
	2012г.                 ожидаемое

	Объем реализации товаров (работ.услуг)
	
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата работников
	
	
	
	

	Средняя численность работников      всего

в том числе:

-среднесписочная численность работников,

:-средняя численность внешних совместителей, лиц, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера 
	
	
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты

всех уровней
	
	
	
	

	Режим налогообложения СМСП
	
	
	
	


Банковские реквизиты СМП:

Расчетный счет__________________________________________________

Наименование банка

________________________________________________________________

корреспондентский счет___________________________________________

________________________________________________________________

БИК____________________________________________________________

КПП____________________________________________________________

Достоверность представленных сведений гарантирую

________________________________________________________________

(должность  руководителя субъекта                                    (подпись)        ( Ф.И.О.)

 малого и среднего предпринимательства)

 «___» ______________ 20___г.

Приложение 4
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по предоставлению финансовой поддержки 
субъектам малого и среднего предпринимательства
	Главе Еткульского муниципального района  
__________________________________________
__________________________________________

	(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес,                                                                              контактные телефоны;

__________________________________________

 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке, контактные телефоны)

__________________________________________
__________________________________________

Адрес (почтовый, электронной почты), по которому должен быть направлен ответ:__________________________




Жалоба.
(Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

        (дата)                                                       Ф.И.О. , должность                                   подпись, печать





















