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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕТКУЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   22.06.2016г.   № 151
  с.Еткуль

О внесении изменений в административный 

регламент, утвержденный постановлением 

администрации Еткульского муниципального

района от 30.12.2014г. № 898
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации Еткульского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Еткульского муниципального района от 02.02.2011г.  № 43,
администрация Еткульского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
       1. Внести в административный регламент Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося  в муниципальной собственности Еткульского муниципального района», утвержденный  постановлением администрации Еткульского муниципального района от 30.12.2014г. № 898  следующие  изменения:
      Раздел 3 пункт 3.5. дополнить подпунктами: 
«3.5.5. Особенности организации работы по приему документов в многофункциональном центре:
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется работниками многофункциональных центров с последующей их передачей должностным лицам Комитета, ответственным за прием документов;

2) работник многофункционального центра, ответственный за организацию работы по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении заявителя принимает документы, предусмотренные пунктами 3.1.10, 3.1.11, 3.1.12 настоящего Административного регламента. 

Ответственный работник многофункционального центра в день приема готовит скан-образы принятых документов и в срок не позднее следующего рабочего дня направляет их в Комитет по защищенным каналам связи и не позднее 3 рабочих дней со дня получения заявления осуществляет доставку сформированного пакета документов в Комитет.

Должностное лицо Комитета, ответственное за прием документов, в журнале регистрации фиксирует дату приема и количество принятых пакетов документов с указанием фамилии сотрудника многофункционального центра, сдавшего документы и материалы.»
        « 3.5.6. При поступлении пакета документов из многофункционального центра в Комитет специалист по приему документов в течение 10 минут регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выполняет действия, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Административного регламента.»
         «3.5.7. Выдача заявителю договора аренды муниципального имущества, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре.

Подготовленные в Комитете договор аренды муниципального имущества, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги передаются ответственному работнику многофункционального центра в течение 3 рабочих дней со дня их подписания.

Работник многофункционального центра, ответственный за выдачу документов заявителю, в течение 1 рабочего дня информирует заявителя посредством телефонной связи о готовности документов и о возможности их получения в многофункциональном центре, выдает заявителю указанные документы. Заявитель подписывает договор аренды. 

Ответственный работник многофункционального центра в течение 3 рабочих дней со дня подписания расписки о получении договора аренды муниципального имущества и 1экземпляр договора аренды муниципального имущества доставляет  в Комитет».
2. Контроль выполнения   настоящего  постановления   возложить на заместителя Главы района, председателя комитета по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района Пастухова В.М.
Исполняющий обязанности 

Главы Еткульского 
муниципального района                                                    А.Н. Константинов 
