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Раздел 1. Общие сведения

Профиль опасности – помещение с массовым пребыванием людей.

	
	Наименование объекта
	Фактический адрес
	Общая площадь территории
	На чьей территории находится собственно здание

	1
	Библиотека Бектышского сельского поселения
	Челябинская область
Еткульской район,

П.Бектыш

Ул.Комсомольская
	25м2
	ФАП

	
	
	
	
	


1.1. Полное и сокращённое наименование: Муниципальное казенное  учреждение культуры Библиотека Бектышского сельского поселения сокращенно – МКУ Библиотека сельского поселения». 

1.2. Реквизиты:

· Почтовый адрес: 456570 Челябинская область, Еткульский район, п.Бектыш, ул.Комсомольская, д 18,А.
· раб.тел. 8 (351 45) 92-4-02,                            

1.3. Форма собственности - муниципальная.

1.4. Директор МКУ Библиотека Бектышского сельского поселения Шендель Наталья Алексеевна

1.4.1А.Ф Березина  – ответственная за работу  штаба ГО и ЧСМКУК «ЦБС Селезянского сельского поселения».

1.5. Структура МКУ 

Бектышская сельская библиотека  расположена на территории Бектышского сельского поселения Еткульского муниципального района, расстояние до села Еткуль – 19 км

Библиотека  располагается на окраине п.Бектыш, рядом с жилыми домами. Расстояние от дороги до библиотеки – 350 метров.

Здание одноэтажное каменное. Пути эвакуации, предусмотренные  планом  имеются, полностью исправны.. Отопление центральное. Электрооборудование в МУК «Библиотеки Бектышского сельского поселения– фабричного производства.

Раздел 2. Сведения о персонале

Общая численность работников 1по штатному расписанию1 человек.

Наличие задержек в выплате зарплаты  - нет.

Количество сотрудников, состоящих на учете в наркодиспансере – нет.

Количество сотрудников, состоящих на учете в психоневродиспансере - нет.

Национальный состав и гражданство сотрудников объекта: русских – 1 человек
Раздел 3. Анализ и моделирование возможных актов терроризма
Ответственность за поддержание безопасных условий жизнедеятельности учреждения возложена с 09.45 до 18.00 на персональную ответственность сотрудника на рабочем месте. Разработана система связи и оповещения (схема связи и оповещения  прилагается). 

В ЦБС имеются:

· Оперативные документы.

· План ликвидации аварии. 

· Должностные обязанности сотрудника.

Организация связи в дневное время:

· с ОВД с.Еткуль – тел. 02; 2-15-78

· Отдел культуры – тел. 2-12-61, 

· с администрацией села –99 3 91
В ночное время – стационарная связь, личные сотовые телефоны.

Возможные последствия диверсионно-террористических акций

Чрезвычайные ситуации  могут  возникнуть от:

· поджога здания; при этом выгорают внутренние помещения, задымленность в здании, возможна гибель до 30 чел.;

· аварии водопроводов, канализации;

· захвата заложников из числа обслуживающего персонала, лиц, находящихся в здании.

Возможные критические ситуации.

А)
В случае применения взрывчатых веществ: 
Может произойти  полное или частичное разрушение здания. При обнаружении  подозрительного предмета (который может оказаться взрывным устройством); получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой применения ВВ немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, выставить оцепление возле подозрительного предмета на безопасном удалении (за естественными укрытиями) и начать немедленную эвакуацию посетителей и персонала на безопасное удаление. (Показатели ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия на жизнь и здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальной методики).
Б)
В случае поджога (пожара):
Огонь будет распространяться быстро, в связи с этим начать немедленную эвакуацию посетителей и персонала, оповестить органы пожарной охраны, сообщить вышестоящему руководству, при возможности приступить к тушению пожара силами нештатного пожарного расчета. (Показатели ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия на жизнь и здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальной методики).
В)
В случае применения отравляющих веществ: 
Может произойти частичное заражение помещений учреждения за короткий промежуток времени. При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться контейнером с отравляющим веществом); получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой применения ОВ немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, выставить оцепление возле подозрительного предмета на безопасном удалении (за естественными укрытиями с средствами индивидуальной защиты) и начать немедленную эвакуацию посетителей и персонала на безопасное удаление, обеспечить дополнительную вентиляцию помещений за счет открытия окон и дверей. (Показатели ущерба, характеристики и размеры возможных зон поражения, степень вредного воздействия на жизнь и здоровье людей не представляется возможным оценить объективно без специальной методики).
Г)
В случае массовых беспорядков, проявлений экстремизма:
а) Среди посетителей библиотек - немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, администрация ЦБС и библиотекари проводят разъяснительную работу под прикрытием сотрудника охраны.

б)За территорией учреждения – не допустить проникновения  участников массовых беспорядков в помещение библиотеки путем закрытия входа,сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, воспретить подходпосетителей к окнам.
Д)
В случае захвата заложников:
а) Оказавшимся в заложниках, сохранять выдержку спокойствие, не пререкаться с террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать разрешение. При возможности (если есть мобильный телефон) сообщить о случившемся и месте своего нахождения родственникам или в милицию. Помнить, что для сохранения жизни надо терпеть. При безопасной возможности освободиться от преступников, надо уходить.
б) Оказавшимся не в составе заложников, немедленно покинуть здание библиотеки и без паники собраться в сельской администрации для оказания помощи правоохранительным органам. Сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству о случившемся и действовать в соответствии с их указаниями. Не принимать инициативных мер для освобождения заложников и контактов с террористами. 
 Рекомендации руководителю учреждения.

Сигналом для немедленного принятия решения по выполнению плана действий в ситуациях, связанных с террористическим актом, может стать обнаружение руководителем учреждения подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством, поступление угрозы по телефону или в письменном виде, захват террористами в заложники посетителей или сотрудников в помещениях или на территории учреждения, получение руководителем учреждения информации об этих фактах от посетителей или сотрудников.

Во всех этих случаях руководителю учреждения необходимо действовать так, чтобы обеспечить безопасность посетителей и сотрудников, так как  в соответствии с законодательством руководитель несет персональную ответственность за жизнь и здоровье своих подчиненных.

Руководитель учреждения обязан:

В случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета:
1. Немедленно сообщить об этом в правоохранительные органы по телефонам территориальных органов МВД (тел. 02), МЧС России (тел. 01).

2. До прибытия оперативно-следственной группы дать указания посетителям и сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного взрывного устройства или подозрительного предмета, выставить оцепление (формирование ГО по обеспечению общественного порядка).

3. В случае необходимости осуществить эвакуацию людей (посетителей и сотрудников) согласно имеющемуся плану.

4. Во всех случаях дать указание не приближаться, не трогать, не вскрывать и не перемещать находку. Зафиксировать время ее обнаружения.

5. Обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения опасного или подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны и других подразделений МЧС, служб эксплуатации.

6. Обеспечить присутствие лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы и фиксацию их показаний.

При поступлении угрозы по телефону
1. Не оставлять без внимания ни одного подобного сигнала. Обеспечить своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы.

2. Значительную помощь правоохранительным органам при проведении оперативно-следственных мероприятий по таким фактам окажут:

· проведение инструктажа персонала учрежденияо порядке действий при приеме телефонных сообщений с угрозами террористического характера;

· оснащение телефона автоматическими определителями номера и звукозаписывающей аппаратурой.

При поступлении угрозы в письменной форме
1. Обеспечить четкое соблюдение сотрудниками правил обращения с анонимными материалами (письмами, записками, надписями, информацией, записанной на электронный носитель, ауди - и видеопленку).

2. Принять меры по обеспечению сохранности и своевременной передаче полученных материалов в правоохранительные органы.

При захвате посетителей и сотрудников в заложники
1. О сложившейся в учреждении ситуации незамедлительно сообщить в правоохранительные органы.

2. Не вступать в переговоры с террористами по собственной инициативе.

3. Принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) сотрудников правоохранительных органов, спецслужб, МЧС, автомашин скорой медицинской помощи.

4. По прибытию сотрудников спецподразделений МВД оказать им помощь в получении интересующей их информации.

5. При необходимости выполнять требования террористов, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной.

Раздел 4 Мероприятия по укреплению антитеррористической защиты и снижению уязвимости библиотек.

· разработка инструкций и памяток о порядке действий в случае угрозы совершения террористического акта, информационных плакатов; 

· проведение инструктажей о порядке действий при угрозе террористического акта, при обнаружении веществ, которые могут являться биологически или химически опасными; 

· проведение 2 раз в год тренировок по эвакуации по планам ГО и ЧС и правоохранительных органов; 

· проведение проверок на предмет обнаружения бесхозных вещей и предметов в библиотеке или в непосредственной близости от нее; 

· информирование правоохранительных органов о появлении на территории библиотеки подозрительных лиц; 

· обеспечение контроля за вносимыми (ввозимыми) на территорию библиотеки грузами и предметами ручной клади, своевременным вывозом твердых бытовых отходов; 

· регулярное проведение проверок подсобных помещений, осуществление контроля за их закрытие; 

· проверка состояния решеток и ограждений, 

· проверка наличия и исправности средств пожаротушении

Действие при получении сигнала об эвакуации

Если персонал находится на своих рабочих местах необходимо последовательно выполнить следующие действия:
- без спешки, истерик и паники убрать служебные документы в сейф или в закрывающиеся на ключ ящики стола;
- взять с собой личные вещи, документы, деньги, ценности;
- закрыть окна, выключить оргтехнику, электроприборы, освещение;
- закрыть дверь на ключ, ключ оставить в замке;
- покинуть помещение, двигаясь маршрутами, обозначенными в схемах эвакуации;
- отойти от здания и выполнять команды эвакуаторов;
- возвращаться в покинутое помещение только после разрешения ответственных лиц.
Действие при получении угрозы по телефону

Телефон является средством связи, которое часто используют как преступники (для передачи сообщений о заложенных бомбах, захвате людей и предъявлении политических или корыстных требований выкупа, о шантаже и других криминальных проявлениях), так и «телефонные хулиганы», высказывающие мнимые угрозы разного толка. Принимая анонимное телефонное сообщение о возможном совершении актов терроризма необходимо помнить, что такого рода звонки несут важную криминалистическуюинформацию, и поэтому необходимо в разговоре с анонимом запомнить и зафиксировать как можно больше сведений: зафиксировать дату, время и продолжительность анонимного звонка; место установки телефона, на который проследовал звонок, его номер, принадлежность конкретному подразделению и сотруднику.
При получении анонимного звонка необходимо предпринять попытку «завязать разговор» с анонимом и попытаться выяснить конкретные сведения о его личности, профессии, месте нахождения; и, если возможно, склонить к добровольному отказу от задуманной акции.
По окончании разговора с анонимом, не кладя трубку на телефонный аппарат, немедленно сообщить о случившемся руководителю для принятия ими неотложных мер по предупреждению и локализации возможных тяжких последствий, а также розыску анонима.
По памяти составить подробное описание высказанных угроз или сообщенных сведений о предполагаемых актах терроризма, а также выдвинутых ультиматумах и других требованиях.
Все данные об обстоятельствах проявления, содержании угроз или сведений, изложенных анонимным абонентом, характеристике его голоса, речи, манере изложения угроз и требований сообщить руководителю предприятия.
Во избежание распространения слухов и паники обсуждать полученную от анонима информацию с другими сотрудниками не рекомендуется.
При поступлении угрозы на телефонный аппарат с автоматическим определителем номера и звукозаписывающим устройством сразу после завершения разговора с анонимом извлеките кассету (мини-диск) с аудиозаписью и примите меры к ее сохранности. Незамедлительно установите на ее место новую кассету, т.к. возможен второй звонок злоумышленника.
Действие при взрыве на территории 

В случае совершения взрыва на территории объекта или в его здании сотруднику охраны необходимо немедленно организовать и обеспечить выполнение следующих основных мероприятий:
- по списку экстренного вызова вызвать на объект пожарных, скорую помощь, спасателей, коммунальные службы (газ, электричество, тепло);
- по списку экстренного оповещения сообщить о происшествии руководству (учредителю) учреждения, в правоохранительные органы;
- содействовать эвакуации персонала из очага взрыва, разрушенных или поврежденных взрывом помещений;
- до прибытия службы скорой помощи оказать пострадавшим экстренную медицинскую помощь;
- отключить подачу электроэнергии, газа, воды, тепла в поврежденные взрывом помещения;
- обеспечить оцепление места взрыва и его изоляцию до прибытия компетентных органов силами персонала объекта;
- при возникновении пожара принять меры к его тушению собственными силами и имеющимися противопожарными средствами.
Действия при захвате заложников 

При захвате персонала библиотеки или ее посетителей в заложники необходимо:
- незамедлительно сообщить о чрезвычайном происшествии в правоохранительные органы и руководству;
- при возможности блокировать место происшествия, силами других сотрудников;
- повысить бдительность сотрудников на всех постах;
- не вступая в переговоры с террористами, по возможности выполнять их требования, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей;
- обеспечить эвакуацию персонала, оказавшихся вне места захвата заложников;
- прекратить доступ на объект людей и проезд автотранспорта;
- принять меры к беспрепятственному проходу и проезду на объект сотрудников правоохранительных органов;
- по прибытии спецподразделений ФСБ России и МВД России предоставить им всю необходимую информацию: схемы объекта, поэтажные планы, расположение систем вентиляции, электроснабжения и др.;
- в дальнейшем действовать в соответствии с распоряжениями руководителя контртеррористической операции.
Должностным лицам объекта необходимо:

- незамедлительно сообщить о сложившейся ситуации в правоохранительные органы;

- не вступать в переговоры с террористами по своей инициативе;

- по возможности надо выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей;

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

- оказать помощь сотрудникам МВД, ФСБ в получении интересующей их информации.

При обучении персонала объекта следует обращать их внимание на следующие рекомендации специалистов.

Любой человек по стечению обстоятельств может оказаться заложником у террористов и бандитов. При этом жизнь заложников становиться предметом торга: политического или корыстного. 

В ситуации, когда проявились признаки угрозы захвата заложниками, необходимо:
- постараться избежать попадания в их число. Немедленно покинуть опасную зону или спрятаться;
- спрятавшись, дождаться ухода террористов, при первой возможности покинуть убежище и удалиться.

Исключением являются ситуации, когда кто-либо из потенциальных заложников оказался в поле зрения террористов или при высокой вероятности встречи с ними.
Оказавшись в заложниках следует придерживаться следующих правил.

Необходимо стойко и сдержанно переносить лишения и оскорбления террористов, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе.
Не допускать действий, которые могут спровоцировать преступников к применению физической силы или оружия.
Выполнять требования преступников, не противоречить им, не допускать истерик и паники.
Спрашивать разрешение у захватчиков на совершение любых действий: сесть, встать, попить, сходить в туалет и др.
При ранении, постараться самостоятельно оказать себе первую доврачебную помощь.
При наличии возможности, используя любой доступный способ связи, без риска для жизни, проявляя осторожность, попытаться сообщить о произошедшем в правоохранительные органы, подразделение безопасности или службу охраны объекта.
При проведении сотрудниками спецподразделений операции по освобождению заложников необходимо соблюдать следующие требования:

- лечь на пол  лицом вниз, по возможности прижавшись к стене, голову закрыть руками и не двигаться;
- ни в коем случае не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять бегущего за преступника;
- если есть возможность, необходимо держаться подальше от проёмов дверей и окон;
- не возмущаться, если при штурме и захвате с пострадавшим могут поначалу (до установления личности) поступить несколько некорректно, как с вероятным преступником. Освобожденного заложника могут обыскать, заковать в наручники, связать, нанести эмоциональную или физическую травму, подвергнуть допросу. Необходимо к этому отнестись с пониманием, т.к. в подобных ситуациях такие действия штурмующих (до окончательной идентификации всех лиц и выявления истинных преступников) оправданы.
Необходимо постараться фиксировать в памяти все события, которые сопровождают захват. Эта информация будет очень важна для правоохранительных органов. 

Главное - не паниковать, даже если бандиты перестали себя контролировать.
Сведения о выполнении на объекте организационных мероприятий по защите его персонала и посетителей в части предупреждения и ликвидации актов терроризма.

В соответствии с требованиями нормативно-правовых документов в области антитеррористической защищенности и ГО и ЧС разработаны и введены в действие:

а) Приказ«Об усилении мер антитеррористической безопасности по библиотекам МКУК  «ЦБС Селезянского сельского поселения»;

б) Инструкция о функциональных обязанностях ответственного за антитеррор.

в) Памятки должностным лицам при возникновении угрозы террористического акта, населению по угрозе теракта, признаки наличия взрывных устройств, схемы эвакуации (поэтажные и общие), информационные документы (уголок безопасности).

Памятка 

Должностным лицам при возникновении угрозы террористического акта

Необходимо:

-срочно проверить готовность средств оповещения;

-проинформировать население о возникновении ЧС;

-уточнить план эвакуации персонала, посетителей  на случай ЧС;

-проверить парковки автомобилей (нет ли чужих, подозрительных, бесхозных);

-удалить контейнеры для мусора от зданий и сооружений;

-инструктировать работников о порядке действий при обнаружении брошенных (оставленных) предметов, мобильных телефонов, сумок, кошельков;

-организовать соблюдение пропускного режима.

При совершении террористического акта необходимо:

-проинформировать дежурные службы органов МВД, ФСБ, МЧС;

-принять меры по спасению пострадавших, оказанию первой медпомощи;

-не допускать посторонних к месту происшествия;

-организовать встречу работников милиции, ФСБ, пожарной охраны.

Памятка

Признаки наличия взрывных устройств

-припаркованные вблизи домов автомашины, неизвестные охране (бесхозные);

-наличие на найденном предмете источников питания (батарейки);

-присутствие проводов небольшой антенны, изоленты;

-шум из обнаруженного предмета (тиканье часов, щелчки);

-обнаруженные растяжки из проволоки, шпагата, веревки. Необычное размещение предмета;

-бесхозные портфели, чемоданы, сумки, свертки, мешки, ящики, коробки.

Мероприятия по обеспечению защиты при актах терроризма (планируемые и проведенные)

Персонал  библиотеки обеспечен средствами индивидуальной и коллективной защиты, первичными средствами пожаротушения и т.д. в следующем объеме:

1.Огнетушитель ОП-4 – 2 шт.

2.Рукав  –1шт.

3.Аптечка индивидуальная – 1 шт.

Данные средства и оборудование хранятся в  пожарном шкафу.

Также первичные средства пожаротушения (огнетушители) и пожарные краны расположены на этажах (см. планы эвакуации).

В здании  библиотеки для оповещения предусмотрено: телефонная связь АТС и телефоны сотовой связи. Порядок оповещения представлен в таблице 4.2.

Укрытий для персонала и посетителей не предусмотрено.

Собственного и привлеченного на договорной основе автотранспорта для прибытия администрации и эвакуации нет.

Для оказания первой медицинской помощи медпункта нет. На объекте имеется индивидуальная аптечка. Для эвакуации из  библиотеки  предусмотрен эвакуационный выход.

На каждом этаже предусмотрены первичные средства пожаротушения (огнетушители) и пожарные краны 

Раздел 5.Привлекаемые силы и средства для ликвидации последствий терроризма.

Для ликвидации последствий террористических актов привлекаются:

-силы нештатного аварийно-спасательного формирования в составе:

Звено пожаротушения –2 человека.

- Пожарная часть – ;

- УВД по Еткульскому району

- УФСБ по Еткульскому району

- Скорая помощь.
 Порядок оповещения должностных лиц, подразделений организаций

Таблица 4.2

Список оповещения 

	№ п/п
	Кто оповещается
	Телефон

	1. 
	Учредитель 
	92-5-38

	2. 
	Начальник отдела культуры
	2-12-61

	3. 
	Директор 
	92-4-02

	4. 
	Полиция 
	02; 2-15-78

	5. 
	Пожарная часть-________
	01; 2-12-18

	6. 
	ЕДДС (Единая дежурно-диспетчерская служба) 
	2-29-27; 89514461264

	7. 
	Штаб гражданской защиты  
	2-12-56;2-12-46

	8. 
	Антитеррористическая комиссия 
	

	9. 
	Скорая медицинская помощь
	03; 2-14-13


















Рисунок 4.1. Схема оповещения при угрозе возникновения и осуществлении террористических актов
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