Приложение 

к распоряжению администрации 

Еткульского  муниципального района 

№   421    от  28.12.2015 г.

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление имущества Еткульского муниципального района  в безвозмездное пользование» 

	№
	Раздел
	Содержание раздела

	1
	2
	3

	1. Общие сведения о  муниципальной  услуге 

	1.1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района Челябинской области         

	1.2. 
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	ИДЕНТИФИКАТОР:7440100010000267420
СИСТЕМНЫЙ КОД: 740000032606498630004

	1.3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление имущества Еткульского муниципального района  в безвозмездное пользование


	1.4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	1.5.
	Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Административный регламент  по исполнению  муниципальной услуги Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района: «Предоставление имущества Еткульского муниципального района  в безвозмездное пользование», утвержденный постановлением администрации Еткульского муниципального района от 21.04.2011г. №256.

	1.6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	1.7.
	Способы оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги
	Телефонная связь,   официальный сайт администрации Еткульского муниципального района, личное обращение.


	2. Общие сведения о  «подуслугах»

	2.1.
	 Срок предоставления в зависимости от условий:
	Срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления заявления не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением необходимых документов.

	
	- при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	-«-

	
	- при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения
	-«-

	2.2.
	 Основания отказа в приеме документов
	нет



	2.3.
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	- имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью Еткульского муниципального района;

- по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд;

- заявитель не соответствует требованиям, указанным в п.1.5 настоящего Административного регламента;

- подписание заявления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества;

- представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение с ним договора без проведения торгов;

- представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение с ним договора безвозмездного пользования. В этом случае заявителю может быть предложено заключить договор аренды имущества.

	2.4.
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	нет

	2.5.
	Срок приостановления «подуслуги»
	нет

	2.6.
	Плата за предоставление

«подуслуги»:
	Услуга предоставляется бесплатно

	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	нет

	
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	нет

	2.7.
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Лично при обращении в КУИЗО, по почте, через полномочного представителя, через МФЦ. 

	2.8.
	Способ получения результата «подуслуги»
	Лично, по почте, через полномочного представителя, через МФЦ  -  на бумажном носителе, в виде электронного документа- по электронной почте.

	Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги».

	3.1.
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	1) государственные (федеральные и областные) органы власти и управления, органы местного самоуправления;

2) общественные некоммерческие, в том числе религиозные, организации;

3) муниципальные учреждения в случае, когда закрепление за ними имущества на праве оперативного управления не является целесообразным;

4) иные лица в случаях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

	3.2.
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Не требуется

	3.3
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	нет

	3.4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	да

	3.5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	нет

	3.6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Документ, удостоверяющий  личность, и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (доверенность).

	3.7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	нет

	Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги».

	4.1.
	Категория документа
	Документ, удостоверяющий  личность, и   документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя (доверенность).

	4.2
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Заявители представляют в комитет либо направляют  почтовым отправлением в адрес главы Еткульского муниципального района заявление о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района  (далее – Заявление) которое составляется в произвольной форме.

Заявление заполняется ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. 

Заявление  должно содержать полные сведения о заявителе, цели использования имущества, его технические характеристики, срок использования имущества.

  К Заявлению прилагаются следующие документы:

1) юридические лица предоставляют:

- заверенные копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи Заявки, копия свидетельства о государственной регистрации, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, документы, подтверждающие должностные полномочия руководителя;

- технико-экономическое или иное обоснование целей передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование, ходатайство либо согласование курирующего его деятельность органа;

- в случае, когда для принятия решения о предоставлении  права безвозмездного пользования необходимо получение предварительного согласия антимонопольного органа,   заявитель предоставляет  документы, указанные в статье 20 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции". 

2) физические лица (зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или физические лица, осуществляющие деятельность, не являющуюся предпринимательской) предоставляют:

- копию документа, удостоверяющего личность, копию свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о внесении в ЕГРИП,  в случае, если его деятельность подлежит лицензированию - копию лицензии, страхового полиса;

- технико-экономическое или иное обоснование целей передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование;

- справку налоговой инспекции об отсутствии задолженности по налогам и сборам.



	4.3
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	один

	4.4
	Документ, предоставляемый  по условию
	нет

	4.5
	Установленные требования к документу
	нет

	4.6
	Форма (шаблон) документа
	Бланк  заявления  по форме  (прилагается)

	4.7
	Образец документа/заполнения документа
	Заявление по форме (прилагается).

	Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	5.1
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	нет

	5.2
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Сведения из ЕГРЮЛ (краткие сведения), сведения из ЕГРИП (краткие сведения)

	5.3
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Выписка по форме, утвержденной ФНС 

	5.4
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведоственный запрос
	КУИЗО администрации Еткульского муниципального района

	5.5
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	Межрайонная  инспекция Федеральной налоговой службы №10  по Челябинской области 



	5.6
	SID электронного сервиса
	

	5.7
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	

	5.8
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	

	5.9
	Образец заполнения формы межведомственного запроса
	

	Раздел 6. Результат «подуслуги».

	6.1
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	- в случае принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района – заключение договора  безвозмездного  пользования имуществом, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района;

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района – письменное уведомление Комитета об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района;

	6.2
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	КУИЗО готовит проект распоряжения о предоставлении имущества в безвозмездное пользование и договор безвозмездного пользования  в 2-х экземплярах.

В случае отказа - письменный ответ визируется должностным лицом КУИЗО и направляется заявителю почтовым отправлением или передается  лично при обращении за ответом, а также по желанию  заявителя - в электронном виде.

	6.3
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	- Направление заявителю проекта договора - положительный результат;

 - Направление заявителю уведомления об отказе   –  отрицательный. 

	6.4
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	  Договор безвозмездного пользования (ссуды) имуществом Еткульского муниципального района   (прилагается)

	6.5
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Типовой договор безвозмездного пользования (ссуды)   

	6.7
	Способ получения результата
	Лично. 

	6.8
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов
	

	
	в органе
	1 год.

	
	в МФЦ
	

	Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	Предоставление имущества Еткульского муниципального района  в безвозмездное пользование

	7.1
	Наименование процедуры процесса
	Действие №1. Прием и регистрация заявления о предоставлении   муниципального имущества в безвозмездное пользование  (далее  - заявление):
           Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление заявителем в уполномоченный орган заявления лично или представителем, либо  через МФЦ.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления. 

            Действие №2. Рассмотрение заявления и подготовка проекта распоряжения Главы района о предоставлении имущества в безвозмездное пользование либо подготовка отказа в предоставлении услуги.
Специалист рассматривает  наличие  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.2.  Административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист КУИЗО  подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение  5 дней.

Действие №3. Принятие решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.
В случае соответствия представленных документов пунктам а) – ж) подпункта 3.1.3 настоящего Административного регламента и статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006г  № 135 – ФЗ ,,О защите конкуренции” специалист подготавливает:  

а) документы для проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования. В случае проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования, основанием для заключения договора является протокол аукционно-конкурсной комиссии, который подписывается секретарем комиссии, председателем комиссии и победителем торгов.

б) готовит проект постановления администрации Еткульского муниципального района  о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование   без   проведения торгов.

В течение трех рабочих дней проект распоряжения администрации Еткульского муниципального района  о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества. После согласования проект постановления подписывается главой Еткульского муниципального района. 

После утверждения постановления специалист комитета в течение пяти рабочих дней со дня утверждения постановления готовит проект договора безвозмездного пользования в  двух  экземплярах .  Проект договора согласовывается  с    юристом комитета  и подписывается  заместителем главы Еткульского муниципального района, председателем комитета.

Действие №4.  
Выдача  проекта договора безвозмездного пользования и его подписание заявителем.
Заявителю выдаются два экземпляра проекта договора безвозмездного пользования лично или его уполномоченному лицу, при предъявлении надлежаще оформленных документов либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении, либо через МФЦ.

Один экземпляр подписанного  договора  безвозмездного пользования   остается в комитете, который подшивается к делу, второй выдаётся заявителю.

	7.2
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Наличие полного пакета документов. Наличие резолюции руководителя КУИЗО на заявлении.   Проверка наличия оснований предоставления имущества без проведения торгов. При отсутствии оснований – организация и проведение торгов КУИЗО.  При наличии оснований - согласование проекта распоряжения  администрации начальником юридического отдела администрации.

	7.3
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Предоставление муниципальной услуги должно быть осуществлено в течение 30 рабочих дней со дня подачи заявителем Заявления. В случае необходимости уточнения условий предоставления в безвозмездное пользование имущества указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней. 

	7.4
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист   КУИЗО администрации  Еткульского муниципального района

	7.5
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги, автоматизированная программа - реестр имущества Еткульского муниципального района, бланки заявления, компьютер, принтер, ксерокс. 

	7.6
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса
	нет

	Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме 

	8.1
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Официальный сайт администрации Еткульского муниципального района

	8.2
	Способ записи на прием в орган
	нет

	8.3
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	-

	8.4
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	-

	8.5
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	-

	8.6
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органа 
	-

	Заместитель Главы Еткульского муниципального района,

председатель КУИЗО                                                                                                                    В.М.Пастухов


