Приложение 
к распоряжению администрации 
Еткульского муниципального района 
№ ______ от  ______________2015 г.

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности  Еткульского муниципального района»
	Раздел
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге


	          1.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу - Администрация Еткульского муниципального района Челябинской области. Структурное подразделение, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги - Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района.  

          2.Номер услуги в федеральном реестре – ИДЕНТИФИКАТОР: 7400000000161278583
                                  - СИСТЕМНЫЙ КОД: 740000032606498630013
          3.Полное наименование услуги - «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района».  
          4. Краткое наименование услуги - нет.
          5. Административный регламент предоставления услуги - Постановлению администрации

Еткульского муниципального района от «30» декабря  2014г. № 898 «Об утверждении Административного регламента администрации Еткульского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района».  

6. Перечень «подуслуг» -  нет.
7. Способы оценки качества предоставления услуги - телефонная связь, портал гос.услуг, официальный сайт администрации, личное обращение.

	Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги 
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги: 
1) Федеральный закон от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции";
2) Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего
 предпринимательства в Российской Федерации";

3) Федеральный закон от 06 октября 2003года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации»;

4) приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (далее именуется - Приказ N 67);

5) положение о Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района от 26.10.2011 г. № 198;

6) положение «О порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Еткульского муниципального района» от 29.03.2006г. № 131.

	Общие сведения о «подуслугах»
	Исчерпывающие сведения по каждой «подуслуге»: «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района».  

         1.Срок предоставления «подуслуги»:

 - Срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления заявления не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением необходимых документов (при передачи имущества без торгов); 
- Срок предоставления муниципальной услуги (при передачи имущества в результате торгов) определяется в срок, установленный законодательством при проведении торгов.
2. Основания для отказа: 
2.1.Основания для отказа в приеме документов по «подуслуге» -  не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.2. Основания для отказа в предоставлении «подуслуги» - непредставления документов, либо наличия в документах недостоверных сведений, указанных в административном регламенте, и в заявке  на участие в торгах;
- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя  или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах;

- подача заявления и прилагаемых документов лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- предоставление заявления и прилагаемых документов, содержащих противоречивые сведения или сведения, не соответствующие требованиям действующего законодательства Российской Федерации и административного регламента.

- невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;
- подача заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- представление документов, не подтверждающих право лица на заключение с ним договора аренды без проведения торгов (в случае если договор аренды муниципального имущества заключается без проведения торгов).

     3.Документы, являющиеся результатом предоставления соответствующей «подуслуги»: 
- договор аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.
          4. Способы получения документов, являющихся результатами предоставления «подуслуги» - по почте, через полномочного представителя, через МФЦ, лично, через официальный сайт торгов.
          5. Сведения о наличии платы за предоставление «подуслуги» - муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

	Сведения о заявителях «подуслуги»

	 Исчерпывающие сведения о заявителях по каждой «подуслуге»:
1. Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»:
- Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица. 
- От имени юридических лиц заявление могут подавать лица, действующие в соответствии с законодательством и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
- От имени физических лиц подавать заявление могут, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

          2.Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение подуслуги, а также установленные требования к данному документу -
нет.

          3.Наличие возможности подачи заявления на предоставление подуслуги от имени заявителя - да.
          4.Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя - нет.
5.Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу - документ, удостоверяющий  личность и  документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя.

	Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги 


	Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги, по каждой «подуслуге»
        1.Наименование документа: 
- заявка на участие в торгах;
- заявление, подписанное руководителем с  указанием цели использования;

- один из следующих документов, подтверждающих право заключения договора аренды имущества без проведения торгов:

     а) письменное согласие антимонопольного органа – в случаях предоставления имущества в аренду в порядке предоставления государственной помощи;

     б) документы, подтверждающие право заключения договора аренды имущества без проведения торгов в соответствии с Федеральным законом «О защите конкуренции»;

     в) документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых);  

-документ, подтверждающий полномочия лица, заключающего договор аренды.
   2.Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия:

 Копии документов в 1 экз.
    3.Установление требования к документу:
Нет.
        4.Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме)
Заявка об участии в торгах по форме (приложение№1).

	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги 


	Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов, по каждой «подуслуге»:
    1.Наименование документа/ состав запрашиваемых сведений:
- письменное согласие антимонопольного органа;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. 
         2.Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос: 
 - Управление Федеральной антимонопольной службы по Челябинской области;
- Межрайонная федеральная налоговая инспекция №10.
         3.Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги:
- приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (далее именуется - Приказ N 67)
         4.Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос
Нет.
         5. Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса
Специалист Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям.
    6. Форма и образец заполнения межведомственного запроса
Заявление о даче согласия на предоставление муниципальной преференции по форме(приложение №2).

	Технологические процессы предоставления муниципальной услуги по каждой «подуслуге»

	Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления каждой «подуслуги». Информация по каждому действию в рамках административной процедуры приводится в соответствии со следующей структурой:
I.  Наименование «подуслуги» - предоставление в аренду имущества, находящегося в
муниципальной собственности Еткульского муниципального района.
1.1. Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений:
Действие №1. прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов (если договор аренды муниципального имущества заключается без проведения торгов) (далее - заявление):
         Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление заявителем в уполномоченный орган заявления лично или представителем, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи.

         Специалист, ответственный за прием и регистрацию, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов в книге регистрации данных по приему документов, присвоение заявлению регистрационного номера и даты.
            Действие №2. Рассмотрение заявления, приложенных к нему документов и принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если договор аренды имущества, заключается без проведения торгов):
           Основанием для административной процедуры, является прием заявления и приложенных к нему документов специалистом, ответственным за  предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Еткульского муниципального района (далее – специалист).
Срок выполнения административного действия - 1 рабочий день.

Специалист проверяет: правильность заполнения заявления; комплектность документов, указанных в пункте 3.1.12 Административного регламента; соответствие представленных документов установленным требованиям действующего законодательства; полномочия представителя заявителя.
При получении заявления в электронной форме, специалист в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления направляет заявителю информацию об адресе и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, для предоставления лично либо направления почтой документов (за исключением заявления) с описью вложения и уведомлением о вручении.

Заявитель (представитель заявителя) при установлении фактов отсутствия каких-либо документов, может представить недостающие документы в срок до истечения пятнадцати календарных дней со дня регистрации заявления. 
При отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом готовится распоряжение о предоставлении имущества в аренду. 
При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом готовится уведомление об отказе в предоставлении имущества в аренду.

Подписанное распоряжение либо уведомление об отказе направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявления. 
Результат административной процедуры - заключение договора аренды муниципального имущества либо направление уведомления об отказе в ее предоставлении. 

            Действие №3. Заключение договора аренды муниципального имущества (в случае проведения конкурса или аукциона).
Основание для административных процедур: 
- определение объекта имущества, подлежащее передаче в аренду,

- размещение информации о проведении конкурса или аукциона,
- прием заявок на участие в конкурсе (аукционе).

- проведение конкурса (аукциона) на право заключения договора аренды муниципального имущества,

- оформление документации по результатам конкурса (аукциона), заключение договора аренды муниципального имущества.   

1.2. Ответственные специалисты по каждому действию
Специалисты отдела по управлению муниципальным имуществом, земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района.
1.3. Среднее время выполнения каждого действия:
Действие №1 – 1 рабочий день.

Действие №2 – 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.
Действие №3 – извещение о проведении торгов -30 календарных дней, проведение торгов и размещение протокола результата торгов-1день, заключение договора аренды – через 10 дней после опубликования результатов торгов.
1.4.Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)
Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги, положение о передаче в аренду муниципального имущества.    

1.5.Возможные сценарии дальнейшего предоставления «подслуги» в зависимости от результатов выполнения действия:
Нет.

	Результат «подуслуги»
	Исчерпывающая информация о результатах каждой «подуслуги»:
    1.Документы, являющиеся результатом «подуслуги»:
Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо заключение договора аренды.

    2.Требования к документам, являющимся результатом «подуслуги»:
Подписание договора аренды сторонами договора, печать. 

Подписание мотивированного отказа должностным лицом и направление заявителю почтовым отправлением или в электронном виде.

   3.Характеристика результата (положительный, отрицательный)
- Заключение договора аренды  - положительный результат;

- Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги – отрицательный. 
   4.Способ получения результата
Лично, по почте, через полномочного представителя, через МФЦ, электронно.



Заместитель главы района,
председатель комитета 

по управлению имуществом 

и земельным отношениям                                                                                                                            В.М. Пастухов

Приложение №1
	БЛАНК ПРЕТЕНДЕНТА

(если имеется фирменный бланк)

Исх. Номер:________  
Дата:______________


	Организатору аукциона – Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Еткульского муниципального района




ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ № ______

на право заключения Договора аренды имущества, 

находящегося в собственности МО Еткульский муниципальный район

1._____________________________________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)

далее именуемый Заявитель,   ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

далее именуемый Заявитель в лице  ___________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании_____________________________________________________________________,

согласен принять участие в открытом аукционе право заключения Договора аренды имущества, находящегося в собственности МО Еткульский муниципальный район (далее – Договор аренды), а именно:

  Таблица №1   
	№ лота
	Описание и место расположения муниципального имущества

(объект аренды)
	Технические характеристики муниципального имущества
	Начальная (минимальная) цена договора: размер арендной платы в месяц (руб.)без НДС и коммунальных платежей
	Величина повышения начальной цены договора аренды (шаг аукциона-5%) (руб.)
	Срок действия договора аренды муниципального имущества
	Целевое назначение 

	
	
	
	
	
	
	


и обязуюсь соблюдать порядок его проведения, указанный в Документации об  аукционе, а в случае победы в торгах заключить договор аренды по результатам аукциона.
2. Настоящей Заявкой подтверждаю, что в отношении: _______________________________________________________________________________________

(полное наименование Заявителя)
не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, а также, что деятельность лица, от имени которого действую, не приостановлена.

3. Настоящей Заявкой подтверждаю, что с Документацией об аукционе ознакомлен в полном объеме. 
4. Гарантирую достоверность сведений и информации, представленных в настоящей Заявке.

5. Мне известно, что условия аукциона, порядок и условия заключения договора аренды, изложенные в Документации об аукционе являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие в аукционе является акцептом такой оферты.

6. В случае если данной заявке на участие в аукционе будет присвоен второй номер, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения договора аренды, обязуюсь подписать договор аренды в соответствии с требованиями Документации об аукционе и на условиях, указанных в настоящей заявке на участие в аукционе. 

7. В случае признания меня Победителем аукциона (либо лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе и признанным единственным участником аукциона) обязуюсь заключить договор аренды в соответствии с документацией об аукционе. 

8. Мне известно, что предметом торга является ежемесячный платеж за аренду муниципального имущества.

9. Мне известно, что арендная плата за пользование муниципальным имуществом, не включает налог на добавленную стоимость (НДС).

10.Настоящей заявкой подтверждаю, что ____________________________________________ 






(полное наименование Заявителя, подающего заявку)

полностью соответствует обязательным требованиям к Заявителям, указанным в Документации об аукционе. 
11. Контактное лицо от Заявителя: __________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

Телефон/факс  ______________________________________________________________________

Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _________________________

_____________________________________________________________________________



Юридический адрес, почтовые и банковские реквизиты Заявителя на участие в аукционе: _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

К настоящей заявке прилагаю документы согласно описи на ___ стр.

Должность                                        ________________    / И.О. Фамилия/

              М.П.




(подпись)

Заявка принята Организатором аукциона (уполномоченным лицом):

_______час. ______ мин. 


 "____" ____________ 20___г. за N ________

Уполномоченное лицо по приему заявок             _______________  /______________

	Приложение № 2



ЗАЯВЛЕНИЕ О ДАЧЕ СОГЛАСИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРЕФЕРЕНЦИИ
	Руководителю антимонопольного органа


 Бланк                                           

Органа местного самоуправления, или иного

 осуществляющего функции указанных органов

 органа или организации
 ___________________________________________________________________
(федеральный орган исполнительной власти, орган государственной власти субъекта Российской ____________________________________________________________________

Федерации, орган местного самоуправления, или иной осуществляющий  функции указанных органов орган ____________________________________________________________________

или организация)

 в соответствии со статьями 19,  20  Федерального  закона  от  26.07.2006г N 135 "О защите конкуренции"  просит  дать  согласие  на  предоставление

 ____________________________________________________________________
                  (наименование хозяйствующего субъекта)

 государственной или муниципальной преференции в целях ___________________________
 путем передачи _________________________________________________________

(размер государственной или муниципальной преференции)

 Приложение:

 (Перечень документов в соответствии  с  частью  1  статьи  20   Закона о конкуренции)

Подпись должностного лица

органа местного самоуправления,

или иного осуществляющего функции 
указанных органов органа или организации ___________________________________

 М.П.


