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АДМИНИСТРАЦИЯ ЕТКУЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


14.03.2012г.  N 210
          с.Еткуль

Об утверждении административного регламента
Управления образования администрации

Еткульского муниципального района по

предоставлению муниципальной услуги

«Организация оздоровления и отдыха детей в

каникулярное время в загородных учреждениях,

организующих отдых детей»
В соответствии с постановлением Губернатора Челябинской области от 21.06.2006г. № 181 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Еткульского муниципального района от 02.02.2011г. № 43 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

администрация Еткульского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Управления образования администрации Еткульского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время в загородных учреждениях, организующих отдых детей».

2. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Еткульского муниципального района по социальным вопросам Кузьменкова Ю.В.

3. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации Еткульского муниципального района от 06.04.2010г.  № 285 «Об  утверждении административного регламента управления образования администрации Еткульского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время в загородных учреждениях, организующих отдых детей».
Глава Еткульского

муниципального района                                                          В.Н. Головчинский


                                                                       УТВЕРЖДЕН

                                                                       постановлением администрации

                                                                   Еткульского муниципального района

                                                                              от 14.03.2012г. №210
Административный регламент

Управления образования администрации Еткульского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги

«Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время

в загородных учреждениях, организующих отдых детей»

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент Управления образования администрации Еткульского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Организация оздоровлений и отдыха детей в каникулярное время в загородных учреждениях, организующих отдых детей» (далее - муниципальная услуга, административный регламент). Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Наименование муниципальной услуги - организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время в загородных учреждениях, организующих отдых детей.
1.3.
 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением  образования администрации Еткульского муниципального района (далее Управление образования).

1.4.
Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги:

-
 Конституция Российской Федерации («Российская газета», №. 237, 25.12.1993г.);

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003г.):

-
Федеральный закон от. 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета» № 147, 05.08.1998г.);

- Федеральный закон от 24.06.1999г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» («Российская газета» № 121, 30.06.1999г.);

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 28.04.1995г. № 223 «Об активизации туристско-краеведческой деятельности с обучающимися и подготовке летнего отдыха» («Вестник образования» № 7, 1995г.);

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 № 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха» (с изменениями).

1.5.
 Сведения о конечном результате предоставления муниципальной 

услуги.

В качестве получателей результатов предоставления муниципальной услуги выступают обратившиеся в Управление образования и (или) учреждения образования физические и юридические лица (далее — потребители).

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление детям (обучающимся) в возрасте от 6 до 18 (включительно) лет, мест в оздоровительных учреждениях, создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков труда, гигиенической и физической культуры, реализация культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей, коррекцию их поведения; профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха.

1.6.
Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги и длительности отдыха и оздоровления детей.

Услуга в сфере организации оздоровления и  отдыха детей в каникулярное время в загородных учреждениях, организующих отдых детей, предоставляется  в рамках бюджетного финансирования из бюджетов различных уровней. 
Срок пребывания детей в загородных учреждениях, организующих отдых детей в каникулярное время, не превышает 24 дней.

1.7. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями исполнения муниципальной услуги являются: родители (законные представители) детей в возрасте от 6 до 18 (включительно) лет.

Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются дети в возрасте от 6 до 18 (включительно) лет.

Преимущество на предоставление муниципальной услуги имеют учащиеся муниципальных учреждений, состоящие на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, состоящие на учете в школе, находящиеся под опекой (попечительством), дети-инвалиды, дети из многодетных и малообеспеченных семей, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, дети с ограниченными возможностями здоровья.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:


2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте  администрации Еткульского муниципального района в сети Интернет.

2.1.2. Информация о месте нахождения и график работы Управления образования:
· юридический адрес: 456560, Челябинская область, Еткульский район, с. Еткуль, ул. Ленина, 34;

· почтовый адрес: 456560, Челябинская область, Еткульский район,
     с. Еткуль, ул. Октябрьская, 40;
· график работы: понедельник – пятница;

· часы работы: понедельник - с 8.00 до 17.00 час., вторник-пятница – с 8.00 до 16.00 час., обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 час.

Справочные телефоны Управления образования: 8 (35145)2-25-92, факс: 8 (35145) 2-13-41.

Адрес электронной почты: etkulroo@mail.ru
2.2.
Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется потребителям при их личном обращении, письменном обращении, по телефону, при поступлении обращения по электронной почте, а также с использованием средств факсимильной и электронной связи.

2.2.2.
Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи о предоставлении муниципальной услуги, рассматриваются в соответствии  Законом об обращениях граждан в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

Время ожидания для получения информации о муниципальной услуге при личном обращении потребителя не должно превышать 30 минут.

2.2.3.
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в образовательных учреждениях) размещается следующая информация:
· график (режим) работы учреждения, номера телефонов для справок, элек​тронной почты;

· образец заявления о приеме в загородное учреждение, организующее отдых детей.

2.2.4. При необходимости получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги потребители обращаются в Управление образования и (или)  образовательное учреждение.

2.2.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:
· в устной форме - по телефону или личном приеме;
· в   письменной    форме   -   на   основании   письменного   обращения,          по электронной почте.


2.2.6. Все консультации являются бесплатными.

2.2.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Управления образования (далее – специалист) подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При консультировании по телефону специалист должен сообщить наименование учреждения и свою фамилию. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять потребителю муниципальной услуги. Время разговора не должно превышать 20 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно подучить необходимую информацию.

2.2.8.
Место предоставления и приема потребителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.
2.3. Порядок и перечень предоставляемых документов.
2.3.1. Для получения муниципальной услуги предоставляется заявление родителей (законных представителей) (Приложение 1).
2.3.2. Потребители имеют право обращаться с соответствующим заявлением в образовательное учреждение, в котором обучается ребенок (список учреждений приведен в Приложении 2).
2.3.3. Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· возраст   потребителя   муниципальной   услуги    не   соответствует возрастным границам, согласно пункту 1.7. настоящего административного регламента.
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 3 настоящего административного регламента.


2.5. Приостановление предоставления Услуги.


Приостановление оказания Услуги, как правило, носит заявительный характер (заявления предоставляются родителями  (законными представителями) ребенка на имя руководителя загородного учреждения, организующего отдых детей) (Приложение 4).

Оказание услуги может быть приостановлено Учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

3. Административные процедуры.

3.1. Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 5 настоящего административного регламента.
3.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей;
· прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей в каникулярное время для обеспечения прав детей на отдых и оздоровление, проживающих на территории района;
-
подготовка проектов постановлений администрации Еткульского муниципального района по организации отдыха детей в каникулярное время на территории района;
         - подготовка проектов приказов Управления образования о деятельности подведомственных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;

· подготовка приказов учреждений о деятельности по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;

· осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время;
· взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время на территории района;
· контроль соблюдения прав воспитанников;
· организация условий безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

-
организация  условий  для  осуществления   питания  учащихся   и   осуществление соответствующего контроля;

-
организация работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

· организация   расследования   и   учета   несчастных   случаев   на   производстве   с работниками и учащимися, воспитанникам и в каникулярный период;
· организация  условий  для  организации  медицинского  обслуживания  учащихся, воспитанников в учреждении и осуществление соответствующего контроля.

3.3. Порядок осуществления административных процедур.
 
3.3.1. Прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей в каникулярное время для обеспечения прав детей на отдых и оздоровление, проживающих на территории Еткульского муниципального района,  осуществляется в соответствии с утвержденным  финансированием, количеством детей, подлежащих оздоровлению, потребности родителей (законных представителей) и детей в тех или иных формах отдыха, а также на основании решений межведомственных комиссий по организации отдыха, оздоровления и занятости детей на территории района.

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги.
4.1. Должностными лицами, ответственными за выполнение административного регламента являются руководитель Управления образования, руководители образовательных учреждений.
4.2. В рамках исполнения муниципальной функции проводятся мероприятия по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время, согласно действующему законодательству и муниципальным правовым актам района. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуга включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования и учреждений.
4.3. Текущий контроль за соблюдением порядка при предоставлении муниципальной услуги осуществляет руководитель Управления образования.
4.4. Основаниями для принятия решений о проведении мероприятий по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время  являются:
-  план работы Управления образования;
-
 заявления, жалобы и предложения граждан;
-
выявление    несоответствий    и    (или)    нарушений    в    области    действующего законодательства Российской Федерации;

· необходимость проверки сведений, предоставленных учреждениями;
· необходимость проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований.

4.5. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, организующие отдых детей в каникулярное время, несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за:
-
невыполнение функций, отнесенных к их компетенции;
· жизнь и здоровье воспитанников и сотрудников во время каникул;

· нарушение прав и свобод воспитанников и сотрудников;
· иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных  лиц (специалистов) Управления образованием и учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем во внесудебном порядке и (или) в суде.
5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Управления образования и учреждений определяется  федеральным законодательством и законодательством Челябинской области.
5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя.
5.4. При обращении, заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.6.
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных, лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

-
по номерам Управления образования;
- по электронной почте Управления образования.
5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения.

6.1. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

Приложение 1

Начальнику управления образования

администрации Еткульского 

муниципального района

________________________________

заявление.

Прошу выделить путёвку в _______________________________________ 
                                                                    (наименование загородного учреждения)

 на _____ смену  (Ф.И. ребенка) _______________________________________, ученику (це) ___________класса __________________________________.
                                                                        (наименование образовательного учреждения)

Подпись


                                                                Дата  

Приложение 2     

Информация 
о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты образовательных учреждений

	
	Наименование образовательного учреждения
	Юридический адрес
	Телефон, 

e-mail
	ФИО руководителя  

	1
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Белоносовская средняя общеобразовательная школа
	456568

Челябинская область, Еткульский р-н,

п.Белоносово,

ул. Советская,15

	8(35145)95021
Imc 74444@mail.ru
	Ефремовцева Любовь Александровна



	2
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Еманжелинская средняя общеобразовательная школа
	456574, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Еманжелинка, 
ул. Школьная, 1

	8(35145)93322
Emanjelink@yandex.ru
	Михайлова Светлана Петровна

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Еткульская средняя общеобразовательная школа 
	456560, Челябинская область, Еткульский р-н, с.Еткуль, 

ул. Ленина, 30

	8(35145)21531
yetkulsSchool 1@ yandex.ru
	Максимова Наталья Александровна



	4
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Каратабанская средняя общеобразовательная школа
	456572, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Каратабан, 
ул. Солнечная, 28

	8(35145)94113
karataban@list.ru


	Петрова Тамара Александровна



	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Коелгинская средняя общеобразовательная школа имени дважды Героя Советского Союза С.В. Хохрякова

	456576, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Коелга, 
ул. Советская, 5


	8(35145)92271
koelga_scool@mail.ru
	Перегримова Лидия Александровна



	6
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Коелгинская средняя общеобразовательная школа «Эврика»
	456576, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Коелга,

ул. Мира,27

	npkostina@yandex.ru
	Чернышева Наталия Владимировна

	7
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Лебедевская средняя общеобразовательная школа
	456570, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Лебедёвка, 

ул. Первомайская, 11,  
	8(35145)92668
Leb_Schola@mail.ru
	Смирнова Светлана Александровна

	8
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Новобатуринская средняя общеобразовательная школа
	456573, Челябинская область, Еткульский р-н, 

п. Новобатурино, ул. Центральная,3

	8(35145)99369
novobaturino@mail.ru
	Кокотчикова Татьяна Дмитриевна



	9
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Пискловская средняя общеобразовательная школа
	456579 , Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Писклово, 

ул. Школьная,1а

	8(35145) 96315
pisklovo@mail.ru
	Алиханова Людмила Романовна



	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение  Селезянская средняя общеобразовательная школа
	456564, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Селезян, 

ул. Мира, 38
	8(35145) 92416
selezan@mail.ru
	Корабельников Юрий Владимирович

	11
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Таяндинская средняя общеобразовательная школа
	456578, Челябинская область, Еткульский р-н, 

д. Таянды, 

ул. Школьная, 1
	8(35145) 93451
tajndy@rambler.ru
	Зязева Елена Вилленовна



	12
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Белоусовская основная общеобразовательная школа
	456565, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Белоусово, 

ул. Октябрьская, 17
	8(35145) 98116
schoolbelousovo@yandex.ru
	Гебель Олег Фридрихович

	13
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Потаповская основная общеобразовательная школа
	456578, Челябинская область, Еткульский р-н, 

д. Потапово, 

ул. Совхозная, 26
	
	Стародубцев Николай Валерьевич



	14
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  Шибаевская основная общеобразовательная школа
	456578, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Шибаево, 

ул. Халтурина, 11

	8(35145) 21293
Shibaevskaja OOSh@mail.ru
	Ухалова Галина Михайловна

	15
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Еткульская начальная  общеобразовательная школа 
	456560, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Еткуль, 

ул. Пионерская,40
	8(35145) 21366
etk-noch@mail.ru
	Кузнецова Нина Павловна



	16
	Муниципальное казённое  общеобразовательное учреждение  Приозерная начальная общеобразовательная школа


	456578, Челябинская область, Еткульский р-н, 

п. Приозёрный, 

ул. Школьная,11
	
	Волошина Маргарита Александровна



	17
	Муниципальное казённое образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Бектышская начальная школа- детский сад

	456578, Челябинская область, Еткульский р-н, 

п. Бектыш, 

ул. Комсомольская, 20а
	8(35145) 99373
BektishHOS@mail.ru
	Согрина Ольга Васильевна

	18
	Муниципальное казённое образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Долговская начальная школа- детский сад

	456578, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Долговка, 

ул. Центральная, 22
	
	Панькова Наталья Алксандровна

	19
	Муниципальное казённое образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Печёнкинская  начальная школа- детский сад

	456569, Челябинская область, Еткульский р-н, 

д. Печёнкино, 

ул. Набережная,22 
	
	Комиссарован Марина Николаевна

	20
	Муниципальное казённое образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Погорельская начальная школа- детский сад

	456578, Челябинская область, Еткульский р-н, 

д. Погорелка, 

ул. Центральная, 13
	8(35145)92270
	Соколова Лариса Владимировна

	21
	Муниципальное казённое специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья  Еманжелинская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа- интернат VIII вида
	456574, Челябинская область, Еткульский р-н, 

с. Еманжелинка, 

ул. Алое Поле, 1в 

	8(35145) 93465
emkorschool@mail.ru
	Батурина Ирина Владимировна


Приложение 3
(Оформляется на официальном бланке учреждения) 

  

Иванову И.П. 

(Ф.И.О. получателя услуг) 

  

  

Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Управление образования администрации Еткульского муниципального района (образовательное учреждение) уведомляет, что  в связи с  отсутствием свободных путёвок в _______________________________________принято 
                                                      (наименование загородного учреждения)

решение  об отказе  в  предоставлении муниципальной услуги.
  

  

                                                                              Подпись руководителя  

  

  

Приложение 4

Руководителю _____________________________

(наименование загородного учреждения)
________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

                                                    _________________________________

                                                  заявление 
Прошу приостановить оказание услуги                                                         Ф.И.О. _______________________________________________________,   в связи    (причина)______________________________________                                                                                                                                                                                                                                  __________________________________________________________________

«________»_________ 20____г. 

(дата подачи заявления) 

(Оформляется на официальном бланке учреждения) 

  ___________________________ 

(Ф.И.О. получателя услуг) 

Уведомление
О приостановлении оказания муниципальной услуги 
Управление образования администрации Еткульского муниципального района (образовательное учреждение) уведомляет, что  в связи с               ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________принято решение  о приостановлении оказания муниципальной услуги.

    

                                                                              Подпись руководителя  

                                                                                                                 Приложение 5
Блок- схема

последовательности административных действий 

при исполнении муниципальной услуги

 «Организация оздоровления и отдыха детей в каникулярное время

 в загородных учреждениях, организующих отдых детей»

Подача заявления в образовательном учреждении на имя начальника Управления образования

Регистрация заявления в реестре заявлений


Формирование заявки в Управлении образования от образовательного учреждения


Рассмотрение заявок от образовательного учреждения и установление квоты на заседании межведомственной комиссии

Распределение путевок в загородные учреждения, организующие отдых детей в соответствии с установленной квотой на заседании общешкольного родительского комитета


Непосредственное предоставление муниципальной услуги

