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 АДМИНИСТРАЦИЯ КОЕЛГИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


08.08.2014 г. N 59
с. Коелга

О внесении изменений в постановление 
администрации Коелгинского сельского 

поселения от 02.12.2013 г. № 144 «Об утверждении 
административного регламента исполнения муниципальной 

функции «Выдача документов (различного рода справок 

и выписок гражданам администрацией   Коелгинского                                                       

сельского поселения»
 
В соответствии  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ            «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация Коелгинского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1.  В постановление администрации Коелгинского  от 02.12.2013 г.                  № 144 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Выдача документов (различного рода справок и выписок гражданам администрацией Коелгинского сельского поселения внести следующие изменения:                                                    
1) подпункт 1.3. пункта 1 изложить в новой редакции 
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 07.07.2003 г. N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 г. N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 02.03.2007 г. N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации»;

- Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Заключение договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан на территории Челябинской области».

- Приказом Минсельхоза Российской Федерации от 11.10.2010 г. N 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;

- Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07.03.2012 г. N П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;

Правовые основания межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 10.01.2002 г. N 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. N 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 8.09.2010 г. N 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации N 451 от 08.06.2011 г. «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации N 1184 от 28.12.2011 г. N 1184 «О мерах по обеспечению перехода федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде»;

- Приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.12.2010 г. N 190 «Об утверждении технических требований к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

- Методическими рекомендациями по обеспечению перехода органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, и органов местного самоуправления к предоставлению услуг на основе межведомственного взаимодействия.
2) Подпункт 1.6. пункта 2 после слов «независимо от места проживания и места нахождения» дополнить словами «Граждане, имеющие личное подсобное хозяйство; граждане, имеющие постоянную регистрацию на территории Коелгинского сельского поселения; граждане, имеющие земельный участок (в том числе используемый для ведения дачного строительства, садоводства и огородничества); представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени физического лица желающего получить справку (выписку)»;

3) В подпункте 2.1. пункта 2 после слов «блок – схема (приложение № 3 к административному регламенту» заменить словами «(приложение № 6 в Административному регламенту»; 
4) Подпункт 2.5. пункта 2 изложить в новой редакции «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги осуществляется в день обращения с заявлением либо в день поступления заявления, направленного в электронной форме или почтой (заказным письмом, курьером). 
Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости) выполняется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Передача полного пакета документов, необходимых для предоставления услуги выполняется в течение 3 рабочих дней.
Подготовка справки (выписки), либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выполняется специалистом в течение 3 рабочих дней. 

Согласование с должностным лицом о подготовки справок или различных выписок происходит в течение 2 рабочих дней.

Передача подготовленной справки (выписки), либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги происходит в течение 3 рабочих дней.

Уведомляется заявитель о принятии решения в течение 1 рабочего дня со дня получения подготовленной справки (выписки), либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача справки (выписки, уведомления об отказе) проходит в день обращения заявителя. 
5) Подпункт 2.6. пункта 2 изложить в новой редакции 
«Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «получение выписки из похозяйственной книги»:

а) заявление по форме согласно приложению 1;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;

г) документ, подтверждающий право владения (распоряжения) заявителем земельным участком.

В случае не предоставления заявителем, по собственной инициативе, свидетельства о государственной регистрации права, документ запрашивается в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «получение справки о наличии личного подсобного хозяйства»:

а) заявление по форме согласно  приложению № 1 к настоящему регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;

г) документ, подтверждающий право владения (распоряжения) заявителем земельным участком (в том числе для ведения дачного строительства, садоводства и огородничества).

В случае не предоставления заявителем, по собственной инициативе, свидетельства о государственной регистрации права, документ запрашивается в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «получение справки о наличии печного отопления»:

а) заявление по форме согласно  приложению № 1 к настоящему регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;

г) документ, подтверждающий право владения (распоряжения) заявителем здания (строения) или сооружения;

В случае не предоставления заявителем, по собственной инициативе, свидетельства о государственной регистрации права, документ запрашивается в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

д) технический паспорт здания (строения) или сооружения, либо документ, подтверждающий отсутствие газового отопления).

В случае если документы не были предоставлены заявителем самостоятельно, сотрудниками МФЦ, формируется межведомственный запрос, в соответствии с требованиями, предусмотренными статьями 7.1 и 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Межведомственный запрос может быть сформирован в виде документа на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электронной подписью:

а) в виде документа на бумажном носителе:

- путем его отправки по почте или нарочным (специалистом, в обязанности которого входит доставка запросов и получение документов и информации от иных органов и организаций);

б) в электронной форме:

- по электронной почте (при этом запрещается использование электронных почтовых служб, располагающихся не на серверах исполнительных органов государственной власти, органах местного самоуправления);

- с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Ответ на межведомственный запрос должен быть получен в течение 5 рабочих дней. В случае неполучения в установленный срок ответа на межведомственный запрос, специалист должен принять меры по выяснению причин не поступления ответа на межведомственный запрос и меры по получению ответа на межведомственный запрос.

Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственный запрос не может являться основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в МФЦ на бумажном носителе (заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения или непосредственно Заявителем (уполномоченным представителем Заявителя), либо в электронной форме с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

Если заявление и документы, заполняемые Заявителем, представлены в электронной форме, они должны быть подписаны (заверены) электронной подписью. Иные документы, представляемые заявителем в электронной форме, должны быть заверены электронной подписью заявителя или нотариуса. Комплект документов, поданных в электронной форме, должен сопровождаться описью документов.

Каждый документ, представленный в электронной форме, должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации и совместимы со средствами электронной подписи. Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности электронной подписи заявителя, размещается на Едином портале;
6) В подпункте 5.1. пункта 5 исключить слова «(Приложение № 2)»;
7) Текст, приложений № 2 и № 3 изложить в новой редакции  «Приложение № 2 Заявление о выдаче справки, Приложение № 3 Заявление  о выдаче выписки из похозяйственной книги»; 
8) Административный регламент исполнения муниципальной функции «Выдача документов (различного рода справок и выписок) гражданам администрацией Коелгинского сельского поселения дополнить Приложением  № 4, Приложением № 5, Приложением № 6. (прилагаются); 
2. Настоящее постановление обнародовать в Вестнике Коелгинского сельского поселения  и разместить в информационно-телекоммуникационной сети  Интернет.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава Коелгинского

сельского поселения:                                                                              В.А.  Томм

